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& E-mails fra projekter

y Adgang for: Projektleder, afdelingsleder, direkter og systemadministrator

Leer: Hvordan man sender e-mails fra projekter i TimelLog Project.

Fra TimeLog Project, er det muligt at sende et projekts hovedoplysninger, som e-
mail sammen en kommentar til modtageren, direkte fra projektet.

Aktiveres i Systemadministrationen (F10) under Notifikationer / E-mail.

Send en e-mail fra et projekt
Figur 1: Hovedmenu -> Projektadministration -> Sgg efter projekt -> Rediger
projekt

— Fra projekts hovedoplysninger, vaelges linket Send e-mail @ under Handlinger
for at sende en mail.

Figur 2: Send e-mail

— Felterne Modtager: ®, Emne: © og Tekst: @ udfyldes automatisk ifzlge op-
seetning under systemadministration. Men alle felterne kan rettes/aendres
inden afsendelse.

— Der kan tilfgjes flere e-mail adresser i felt Modtager: ®.
E-mail adresserne adskilles med semikolon.

— Informationen under Automatisk tekst: © hentes fra projektets stamdata og
tilfgjes automatisk til mailen. Log ind brugerens e-mail adresse angives som
afsenderadresse pa modtagerens mail.

— @nskes en kopi af mailen, markeres afkrydsningsfeltet Send mig en kopi ®.
Her benyttes log ind brugerens e-mail adresse, som modtager adresse.

— Klik p& knappen Send e-mail @ for at afsende e-mailen.

Se evt. brugervejledning =>D4 for, hvordan man sender en e-mails fra Kunder og
kontaktpersoner/CRM.

TimeLog Project Brugervejledning
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Figur 1: Hovedmenu -> Projektadministration -> Seg efter projekt -> Rediger projekt

REDIGER PROJEKT -ASC [5pa (F2) | Personlig profi | Hieelp (1) [Logud ]

Hovedmenu -> Projektadministration -> Sag efter projekt -> Redigér projekt
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AIT - Sales Flow Handlinger
Kunde: Anrond IT Status: Aktiv Nyt projekt
Kontaktperson: Niklas Luhmann Startdato: 15-07-2009 Kopier projekt

Ny kunde

Projekinavn: AIT -Sales Flow Projekttype: 20, Development Office intearati Send e-mail
Projekinr.: P09.0010 Projektkategaris W b
Vis

Ganttkort

Figur 2: Send e-mail

SEND E-MAIL

Send e-mail
Modtager: | sa@@urnitede.com
Emne: Project: AIT - Sales Flow (P09.0010), Customer: Anrond IT
Tekst: Dear Thomas Grant, -
Please send me an update on this project (ATT - Sales Flow).
Best Regards,
Ashles Samson
Automatisk tekst: Projekt: AIT - Sales Flow
Projektnr.: P09.0010
Kunde: Anrond T
Projektieder: Thomas Grant
Status: Aktiv
Projekttype: 20, Development Office integration
Projektkatagari:
Arbejde: Kontraktsum: - | 150.000 DKK
Budget: ot | 0DKK
Allok.: ot | 0DKK
Reg.: ot 0DKK
Falk.: ot | 0DKK

P Vis i TimeLog Project
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# Tip: Opseetning af standardteksten i feltet Tekst: udfgres i systemadministrati-
onen (F10), under Notifikationer / E-mail. Se brugervejledning =K 4.
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