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Lær: Hvordan en fase flyttes fra ét projekt til et andet. 

Under forskellige omstændigheder, kan det være nødvendigt at flytte en projekt-
fase fra ét projekt til et andet. 

Når en projektfase flyttes til et andet projekt, flyttes registreret arbejdstid med til 
det nye projekt. Det er dog ikke muligt at flytte projektfaser, hvor der er faktureret 
arbejdstid. 

Flytning af en eller flere projektfaser 

Figur 1: Hovedmenu -> Projektadministration -> Søg efter projekt ->  
Redigér projekt 

– Åben et projekt. 

– Klik på linket Flyt faser…   

Figur 2: Hovedmenu -> Projektadministration -> Søg efter projekt ->  
Redigér projekt 

– Vælg projektet, hvorfra en eller flere faser skal flyttes fra valglisten Kilde  
Projektets faseliste vises nedenfor. 

– Vælg det projekt, som fasen skal flyttes til i valglisten Destination   

– Vælg eventuelt en sumfase , hvorunder fasen fremover skal være placeret. 

– Klik på linket [Flyt fase ->]  og knappen OK i pop-up vinduet, for at flytte den 
valgte fase til det nye projekt. 

Figur 3: Hovedmenu -> Projektadministration -> AIT - Extranet 

Projektfasen, med evt. underfaser, er flyttet fra det oprindelige projekt og tilhører 
nu det nye projekt  . 

 

 

 

Figur 1: Hovedmenu -> Projektadministration -> Søg efter projekt -> Redigér projekt 

 

 
Figur 2: Hovedmenu -> Projektadministration -> Søg efter projekt -> Redigér projekt 

 

 
Figur 3: Hovedmenu -> Projektadministration -> AIT – Sales Flow -> Flyt faser 

 
 Tip: Som det fremgår af modtager projektets faseliste (Destination), er det 

kun den flyttede fase der er aktiv. Dette betyder at man også kan flytte 
projektfaser til ikke aktive projekter. 

 Adgang for: Projektleder, afdelingsleder, direktør og systemadministrator.
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