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Lær: Hvordan fase strukturen i et projekt kan ændres. 

Ved oprettelse og vedligeholdelse af projekter, kan det være nødvendigt at  
ændre fasestrukturen.  

Ved at oprette sumfaser (projektfase med underfaser), kan der opbygges et  
overskueligt projekt.  

Ved at flytte allerede oprettede faser ind under en anden fase, ændres overfasen 
automatisk til en sumfase (projektfase med underfaser). 

En projektfase kan kun blive til en sumfase, hvis fasen har afregningstypen 
Medgået tid, ikke er tildelt allokeringer og/eller registreret arbejde på fasen. 

Flytning af en fase ind under en anden fase 

– Åben et projekt med Søg efter projekt (F6)  

Figur 1: Hovedmenu -> Projektadministration -> Søg efter projekt ->  
Redigér projekt 

– Vælg fasen der skal flyttes  ved at klikke på fasenavnet eller linket [Rediger] 
yderst til højre . 

Figur 2: Hovedmenu -> Projektadministration -> Søg efter projekt ->  
Redigér projekt -> Redigér fase ”Test & bug fix” 

– Vælg det fasenavn fasen skal flyttes ind under, fra valglisten  
Fase placeres under:  og klik på knappen Opdater knappen. 

Figur 3: Hovedmenu -> Projektadministration -> Søg efter projekt ->  
Redigér projekt -> Redigér fase ” Test & bug fix” 

– Fasen er nu en underfase til fasen Aflevering . 

 

 

 

Skal en fase flyttes til et andet projekt, se brugervejledning G5. 

Figur 1: Hovedmenu -> Projektadministration -> Søg efter projekt -> Redigér projekt 

 
 
Figur 2: Hovedmenu -> Projektadministration -> Søg efter projekt -> Redigér projekt -
> Redigér fase ”Test & bug fix” 

 
 
Figur 3: Hovedmenu -> Projektadministration -> Søg efter projekt -> Redigér projekt -
> Redigér fase ” Test & bug fix” 

 

 

 

 Tip: I projektets faseoversigt (fanen FASER) er sum fasenavnet skrevet med 
fed sort tekst og summering af underfasernes Budget DKK og  
Arbejde (t.)

 Adgang for: Projektleder, Afdelingsleder, direktør og systemadministrator
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