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BB Rettelse af helligdagskalender

yAdgang for: Direktgr og systemadministrator

Leer: Hvordan en eksisterende helligdagskalender rettes.

Vedligeholdelse af helligdagskalenderen har betydning for tidsregistreringen i
flere dele af TimeLog Project og bgr opdateres ved arsskiftet.
Helligdagskalenderen benyttes og vises i Ugesedlen (F12), i Firma feriekalenderen
og i Personlig feriekalender.

Hvis en virksomhed har afdelinger i flere lande, kan der med fordel oprettes en
helligdagskalender per land. Se = E9- Oprettelse af helligdagskalender.

Rettelse af helligdagskalenderen
Figur 1: Hovedmenu -> Systemadministration -> Helligdagskalender

Klik p& navnet for den helligdagskalender der skal rettes @ eller p& [Rediger] @
Skal en kalender slettes, vaelges [Slet] (3)

En ny helligdagskalender oprettes, via linket Ny helligdagskalender @. Se bru-
gervejledning = E9- Oprettelse af helligdagskalender.

Figur 2: Hovedmenu -> Systemadministration -> Helligdagskalendere -> Redigér
helligdagskalender

Veelg den gnskede kalender og arstal fra valglisterne under Visningsmuligheder ©
Sletning af en helligdag udferes med [Slet] @ til hgjre for helligdagen.

Hvis en helligdags dato skal rettes, skal den farst slettes®, og derefter tilfojes
med Dato @, Timer ® og Navn © . Klik derefter p& Opret knappen @ for at tilfgje
helligdagen til kalenderen.

Den opdaterede helligdagskalender bruges til beregning af medarbejdernes flex
og ferie regnskab.

Helligdage teeller ikke som arbejdsdage og regnes ikke med i ferieregnskabet.

Se evt. = E5 - Personlig ferie

4 Tip: | feltet Timer angives hvor mange timer, medarbejderne skal arbejde pa
de enkelte helligdage. Typisk skal der angives 0 timer - men i nogle fa
tilfelde er der tale om en "halv helligdag" som f.eks. grundlovsdag og
nytarsaftensdag.

TimeLog Project Brugervejledning

TIME!

Figur 1: Hovedmenu -> Systemadministration -> Helligdagskalendere

HELLIGDAGSKALENDERE \-ASC [ 5eq(F2) | Personlig profil | Hjzelp (F1) | Log ud ]
Hovedmenu -> Systemadministration - Helligdagskalendere

Handlinger

Ny heligdagskslender
Helligdagskalendere Q
DK Standard [ Rediger
English Standard 2007 [ Rediger
English Standard 2005 [ Rediget
Morsk standard [ Rediger
Svensk helgdagskalendsr [ Rediges
Tysk standard [ Rediger
UK Defaulk [ Rediger

Figur 2: Hovedmenu -> Systemadministration -> Helligdagskalendere -> Redigér
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helligdagskalender
REDIGER HELLIGDAGSKALENDER ~ASC [ 5pq(F2) | Persaniig profi | Hizln (F1) | Lagud ]
Hovedmenu > Systemadministration -> Helligdagskalendere -> Redigér helligdagskalender
Visning visningsmuligheder
Navn: DK Standard DK Standard v
2008 v
Helligdage
02-02-2008 Lprdag 0] Mytdrsdag
20-03-2008 Torsdag 0] Skesrtorsdag
21-03-2008 Fredag 0| | Langfredag
23-03-2008 sendag 0/ Paskedag
24-03-2008 Mandag 0/ 2. piskedag
16-04-2008 Fredag 0/ Store bededag
01-05-2008 Torsdag 0] Kristi himmelFartsdag
11-05-2008 Sendag 0| Pnsedag
12-05-2008 Mandag 0| 2. Finsedag
24-12-2008 Onsdag 0/ Juleaften
25-12-2008 Torsdag 0/ uledag
26-12-2008 Fredag 0] 2. Juledag
31-12-2008 Onsdag 0] Mytdrsaften
Opdater
Ny helligdag
01-01-2008 0] Mytdrsdag
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