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TIME!
B Oprettelse af helligdagskalender

, Adgang for: Systemadministrator Figur1: Hovedmenu -> Systemadministration -> Helligdagskalendere

HELLIGDAGSKALENDERE ASC [ 5@g (F2) | Personlig profil | Hizelp (F1) | Logud ]
Laer: Hvordan en helligdagskalender oprettes. Hovserman > Sustemesminisston > Hellodsgskalenders
- Huvis en virksomhed har afdelinger i flere lande, kan der med fordel oprettes en &:f::ﬁ:iﬁrsmda
helligdagskalender per land Hellgdagskolendere
- Alle helligdagskalendere bgr opdateres ved arsskiftet, da kalenderen har be- .Dmmm [eciger | 52t
tydning for tidsregistreringen i flere dele af TimeLog Project. oo e
Hersk tevord {Fedier 5]

Oprettelse af en helligdagskalender

Figur 1: Hovedmenu -> Systemadministration -> Helligdagskalendere

Figur2: Hovedmenu -> Systemadministration -> Helligdagskalendere -> Ny hellig-
- En ny helligdagskalender oprettes, via linket Ny helligdagskalender @. dagskalender

Figur 2: Hovedmenu -> Systemadministration -> Helligdagskalendere -> Ny hel-

. Ny helligdagskalender
ligdagskalender 9—» Hasm: Dansk standard 2108
o=

- Angiv et sigende Navn: @ for helligdagskalenderen og klik pa Gem ©.
En tom helligdagskalender dbnes med indevaerende ar.

Figur 3: Hovedmenu -> Systemadministration -> Redigér Helligdagskalender Figur3: Hovedmenu -> Systemadministration -> Helligdagskalendere -> Redigér

- Enny helligdag tilfajes med angivelse af Dato @, Timer ® og Navn ©®. helligdagskalender
— Klik pé knap Opret 0 for at ti|f@je he||igdagen til kalenderen. REDIGER HELLIGDAGSKALENDER - ASC [ 5aq (F2) | Personlig profi | Hiselp ¢FL) | Log ud ]
- Skal en helligdag slettes, benyttes linket [Slet] @ til hgjre for helligdagen. v ! —
wsning fsningsmuligheder
Efter oprettelse af den nye helligdagskalender, kan den valges under Systemad “ OK Standard
ministration -> Medarbejdere -> Redigér medarbejdere.
. . . Helligdage
Den valgte helligdagskalender benyttes, sammen med medarbejdernes normtid, I T
til beregning af forventet arbejdstid (flex) og medarbejdernes ferieregnskab. oloiz08  Tesag | ytdrscag [5et]
20-03-2008 Tarsdag 0| | Skesrtarsdag [5let]
Helligdage teeller ikke som arbejdsdage og regnes ikke med i ferieregnskabet. Se arman  Fredsg o/ Langiredag [k
'::>E5 P I f . 23-03-2008 sendag 0| Paskedag [slet]
th' —Ferson Ig erie. 24-03-2008 Mandag 0/ 2. pdskedag [slet]
15-04-2005 Fredag 0| | Stare bededag [5let]
01-05-2008 Tarsdag 0| | Kristi hirmelFartsdag [5let]
11-05-2006 Sendag 0| Pinsedag [slet]
# Tip: | feltet Timer angives hvor mange timer, medarbejderne skal arbejde pa 4
de enkelte helligdage. Typisk skal der angives 0 timer - men i nogle fa sy helligdeg
tilfelde er der tale om en "halv helligdag" som f.eks. grundlovsdag og [ [pato
o 12-05-2008 0/ 2, Pinseda
nytarsaftensdag. 0 :
}ﬂpret
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