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B Personlig feriekalender

y Adgang for: Alle medarbejdere

Leaer: Hvordan den personlige feriekalender laeses.

Den personlige feriekalender findes via linket:
Figur 1: Hovedmenu -> Personlig feriekalender

— Under Visning veelges feriedr. Standard er indeveerende ferier. @

- Vaelges et andet feriedr, skal der trykkes pa Vis @ for at indlaese kalenderen for
det pagaeldende ar.

- Officielle helligdage © er vist med gra tekst og kan ikke rettes af
medarbejdere. De kan rettes af systemadministrator.

- Store bededag er en halv feriedag og der benyttes 4 ferietimer, hvis der holdes
fri hele dagen. @

- Planlagt ferie ® er vist med sort tekst.

— Planlagt ferie kan slettes af medarbejderne med linket [Slet] @ til hgjre for
ferie angivelsen.

- Time angivelsen, svarer til det antal ferietimer, den planlagte ferie benytter.
Hele uger viser et antal timer svarende til den ugentlige normtid for
medarbejderen @ .

Weekend og helligdage taller ikke med i ferieregnskabet.

- Total antal timer @ viser, hvor mange ferietimer den planlagte ferie deekker

- @nskes der booking af ny ferie, &bnes menuen Ny ferieregistrering. ©
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- Genvejen Firma feriekalender ® viser planlagt ferie for alle medarbejdere i
firmaet.
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TimeLog Project Brugervejledning

TIME!

Figur 1: Hovedmenu -> Personlig feriekalender

PERSONLIG FERIEKALENDER - CEE | = CEE [Sag (F2) | Personig profil | Hizelp (F1) | Log ud]
Hovedmenu -> Personlig feriekalender - CEE

Visning » Genveje

Ferigdr: 01-05-2007 - 30-04-2008 - Firma feriekalender

(v
& [* Wy ferieregistrering ‘

Personlig feriekalender: CEE

o T

04-05-2007 04-05-2007 Store bededag

,0

& 17-05-2007 17-05-2007 Kristf himmelfartsdag a
27-05-2007 27-05-2007 Pinsedag 1]

28-05-2007 28-05-2007 2, pinsedag [1}

09-07-2007 13-07-2007 Sommerferie 10 Ferie 37 [Slet]
16-07-2007 20-07-2007 Sommerferie 10 Ferie 37 [Slet]

23-07-2007 27-07-2007 Sommerferie 10 Ferie 37 [Slet]
24-12-2007 24-12-2007 Juleaften 1]
25-12-2007 25-12-2007 Juledag o
26-12-2007 26-12-2007 2, juledag o
31-12-2007 31-12-2007 Mytdrsaften 4
01-01-2008 01-01-2008 Mytdrsdag 1]
20-03-2008 20-03-2008 Skesrtorsdag 1]
21-03-2008 21-03-2008 Langfredag [t}
23-03-2008 23-03-2008 Pdskedag a
24-03-2008 24-03-2008 2. plskedag i
18-04-2008 18-04-2008 Store bededag [t}
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