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Se firma feriekalender

y Adgang for: Alle medarbejder, undtagen eksterne medarbejdere.

Laer: Hvordan Firma feriekalenderen laeses.

Firma feriekalenderen giver et godt overblik over, hvornar virksomhedens
medarbejdere har planlagt deres ferie. Afdelingsledere kan endvidere se
medarbejdernes fravaersregistreringer.

Figur 1: Hovedmenu -> Firma feriekalender

Angiv Periode: med hjeelp fra kalender ikonerne @ eller skriv fra og til datoerne
direkte i felterne. Klik pa knap Vis for at fremstille feriekalenderen.

Som standard vises en seks ugers periode, begyndende fra dags dato.
Visningsmuligheder @, giver mulighed for at vaelge, hvilken informationer der
skal medtages i rapporten.

Vis ferie medtager medarbejdernes planlagte ferie i perioden,

Vis sygdom medtager fraveersregistreringer pa lenkoden sygdom.

(vises kun for brugere med rettigheden afdelingsleder eller hgjere).

Vis som billede skal aktiveres, hvis kalenderen anskes indsat i f.eks. MS Word.
Se brugervejledning = E8 kopiering af firma feriekalender.

De tre alternativknapper © bestemmer, hvilke kalenderen informationer der
skal benyttes ved visning af den valgte periode og data.

Klik p& € og » @ flytter kalender vinduet (perioden) tilbage eller frem i tiden.
Klik p& ¥ © gor kalender perioden leengere og 4 ger kalender perioden
mindre. Periode: @ datoerne aendres tilsvarende.

Kolonne Medarbejder @ lister virksomhedens medarbejdere.

De farvede blokke @, viser medarbejdernes planlagte ferie i den valgte
periode.

Leber den planlagte ferie henover en weekend, bliver blokken brudt i to eller
flere blokke. Weekenddage og helligdage tzller ikke med i ferieregnskabet.
Holdes musen over de farvede blokke, vises en detaljeret beskrivelse af
medarbejderens planlagte ferie ©.

De lodrette lysegra blokke @, indikerer weekenddage (lerdage og sendage)
og de markegra helligdage. Er der et lyst raster i en helligdagsmarkeringen, er
helligdagen en halv helligdag (Nytarsaften og Grundlovsdag).

Den lodret stiplede linje @ angiver dags dato.

Book den personlige ferie via linket Ny ferieregistrering.
Se brugervejledning = E5 Planlaegning af personlig ferie

TimeLog Project Brugervejledning

Figur 1: Hovedmenu -> Firma feriekalender

TIME!

FIRMA FERIEKALENDER = TSG [Seq (F2) | Personlig profi | Hizelp (F1) | Logud ]
Hovedmenu -> Firma feriekalender ‘
Visning Visningsmuligheder Handlinger
Afdeling: Vaelg afdeling - [@]vis ferie Ny ferieregistrering
Periode: 14122000 |[®] 31012010 |[®]E]  [¥]vis syadom e

[ vis som billede: }

&/ (@) vis uger med startdato
e 1) Vis ugenumre.
() vis datoer for alle dage
‘ 4 14-12-2009 il (1-02-2010 Na
14-12-2008 31-12-2008 75-12-2008 04-01-2010 11-01-2010 18-01-2010 25-01-2010
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ABE (Al Beck) ]
aeb (Adam Earl Becker) -
ASC (Ashlee Samsan) B i N . O -
AVE (Aischa von Eitzen) .  — - I .
CEE (Cecely Ericsson) - — : 51 ; o
DAF (Danny Fredrikson) ] F——m] _ i _ i .
ERG (Eric Griffin) - . G = L :
FRH (Frankin Hall — | TG :
KaA (Karen Andersen) i | il 04-01-2010 4il 08-01-2010 | i
MEH (Melinda Hensley) - [ ] : - ‘w&t_ﬁﬂ ”EJ . - [ -
MNAW (Natalia Wasgter) : : I L 0 i
PEG (Peter Godunin) - o _
PWP {Peter White Page) s .
SLU (Stuart Lund) :
snt (Sgren Thomassen) i 11 i | i
srj (Simen R. Johnson) L. e i
SVA (Susanne V. Andersen) . . .
THM (Theodor Morris) | L
TRP (Trane Petersen) : 5
TG (Thomas Grant) S o

4 NB!: Hvis en virksomhed har afdelinger i flere lande, kan der med fordel
oprettes flere helligdagskalendere.
Se brugervejledning = E9 Oprettelse af helligdagskalender
Helligdagsvisningen kan dermed vaere forskellige for de enkelte
medarbejdere i den valgte periode.
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