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B2 | se firmakalender

y Adgang for: Alle medarbejdere

Leer: Hvordan Firmakalenderen laeses.

Figur 1: Firmakalender
Firmakalenderen viser kalender informationer fra helligdagskalenderen, personlig
feriekalender og aktive projekter.

Opseatning
Ved hjeelp af check boksene @ bestemmes hvilke informationer der skal vises i
kalenderen.

Tryk pa Vis knappen @, nar en aendring onskes vist.

Visning
— Firmakalenderen viser en hel mdned af gangen.
Default visning er indeveerende maned.
- Maned og arstal vaelges fra valglisten ©
- Pilene @ benyttes til at bladre til forrige eller naeste maned.
- Dags dato angives med en farvet kasse omkring datoen @

- Valgte informationer, vises pa de enkelte manedsdage ®
Pa denne dato, startede tre projekter og medarbejder CEE har ferie

- Egen kalender information oprettes med linket [Opret] (7]

Figur 2: Opret Ny kalenderenhed
- Angiv dato for den nye kalenderbegivenhed ved hjalp af kalender ikonet ©®

- Angiv start og slut tidspunkt for begivenheden ©
(bliver vist som link i kalenderen)

- Skriv link til evt. informationer under Filtilknytning og en Kommentar/overskrift
til begivenheden (Web link vises i kalenderen) (10)

- Tryk pa Opdater for at tilfgje begivenheden til firmakalenderen.
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Projektstart: [7] Milepasle: [7] Statusrapporter:  [7]

Juli 2007 - Uge 26 til uge 31
Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lerdag Sgndag

25 26 27 28 Pz} 30 1
2 3 4 5 6 7 -3
5 10 11 12 13 14 15
Ferie: CEE Ferie: CEE Ferie: CEE Ferie: CEE Ferie: CEE
16 17 18 19 20 21 22
Ferie: CEE Ferie: BED, CEE Ferie: BED, CEE Ferie: BED, CEE Ferie: BED, CEE
23 24 25 26 27 28 29
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Figur 2: Opret Ny kalenderenhed
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Dato: 02-08-2007 | &
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