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B Oprette en ny kunde

y Adgang for: Alle, undtaget eksterne brugere

Laer: At oprette kunder, leverandgrer og samarbejdspartnere i Timelog Project.

Det er en forudsaetning for at oprette et projekt, at der er oprettet en kunde. Kun-
dens oplysninger vil ogsa blive brugt til at udfylde de relevante oplysninger pa en
eventuel faktura.

Nar du vil oprette en ny kunde:
Figur 1: Hovedmenu -> Kunder og kontaktpersoner -> Ny kunde

— Skriv Firmanavn: @ pa den nye kunde.

- Skriv Kundenr.: @ Hvis autonummerering er slaet til i Systemadministration,
udfyldes dette felt automatisk.

- Udfyld de enskede Kontaktoplysninger ® i de tilharende felter.

- Veelg den nye virksomheds Kundestatus: @ fra valglisten. Med kundestatus
angives relationen til din virksomhed, f.eks. om det er en leverandgr, en sam-
arbejdspartner eller en kunde.

- Veelg en Ejer: ©. Ejeren kan f.eks. vaere den medarbejder i din virksomhed, der
har den teetteste relation til kunden. Listen over mulige ejere indeholder alle
aktive brugere af TimelLog Project.

- Veelg en Branchekode: ®. Branchekoder giver dig mulighed for at sortere dine
kunder efter branche, og kan benyttes til traekke oplysninger for en specifik
branche ud af systemet. Branchekoder oprettes, redigeres og slettes i
Systemadministration.

- Information vedrgrende kundens gkonomi udfyldes under @konomi @.
Her angives virksomhedsnummer, kundens faktureringsvaluta, fakturaskabe-
lon og betalingsbetingelser, der skal benyttes ved fakturering af kunden.

- Klik p& knappen Gem @ for at gemme de indtastede oplysninger. Klik pa
knappen Gem og Ny for at gemme oplysninger og fortsaette med at oprette
endnu en kunde.

- Oprettelse af kontaktpersoner kan udferes via linket Ny kontaktperson ©
under Handlinger gverst til hajre i skeermbilledet.
Se evt. brugervejledning =>D2 Oprette en ny kontaktperson.
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Figur 1: Hovedmenu -> Kunder og kontaktpersoner -> [ny kunde]
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Hovedmenu -> Kunder og kontaktpersoner

START KUNDER KONTAKTPERSONER

0\ ty kundie

Firmanavn: Anrond IT
Kundenr.; 5

& Kunde siden: 01-04-2006 E‘ Sekundzer ejer: Vaelg fra listen

Branchekode: m

= Kontaktoplysninger
Telefon: +31125-141516 Adresse: Briandstraat 17

Fax: Adresse2:

Handlinger
Kundestatus: Customer
Fier: ASC (Ashles Samson)

Ny kunde
Ny kentaktperson

LR ERE

QP

E-mail: info@anrond-it.com Adresse3:

Website: wiww.anrond-it.com Postrr.: 2286

By: Rijswijk

stat:

Land: Holland -

<7 @konomi Fakturering

CVR/SE-r.: NL 1400.82.615.c03 Kontaktperson: Projektets kontakiperson -
Gro-m.: ) Fakureringsadresse:  Kundens acresse =
s o - Fakturaskabelon: Faktura print -
oo T Betalingsbetingelser: 30 dage fra fakturadato .
Ca. antal medarbejdere: | 17 SERE R

Beregn moms: Nej -

Moms %: 25

Kommentar

Din kammentar:

4 Tip: Hvis du sender mange fakturaer til offentlige institutioner og vil sikre
dig, at kundeoplysningerne opfylder kravene til elektronisk fakturering,
skal du aktivere OIO XML i Systemadministration.
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