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Lær: Hvordan ugerapport kan benyttes som godkendelsesbilag til f.eks. fakture-
ring. 

Rapporten viser kun log ind medarbejderens tidsregistreringer, på projekter i den 
valgte uge.  

Efter print og medarbejderunderskrift, kan ugerapporten godkendes og benyttes 
som bilag til f.eks. kundens faktura. 

Rapporten skal aktiveres i Systemadministration. 

Visnings valg 
Figur 1: Hovedmenu -> Ugerapport - Brugerdefineret 

− Vælg den ønskede Kunde:  i valglisten.  
Hvis der ikke vælges en kunde, vil rapporten medtage alle tidsregistreringer, 
på alle kunde projekter, i den valgte uge. 

− Ved valg af et Projekt:  medtages kun de tidsregistreringer der foretaget af 
log ind medarbejderen i den valgte uge. 
Hvis der ikke vælges et projekt, vil rapporten medtage alle tidsregistreringer, 
på alle kunde projekter, i den valgte uge. 

− Vælg den ønskede Uge:  fra valglisten. Indeværende uge er for valgt ved 
åbning af rapporten. 

− Klik på knappen Vis  for at fremstille rapporten med de ønskede visnings-
valg.  

− Klik på print ikonet  for at printe rapporten, eller benyt genvejen Ctrl + p 

Efter medarbejder underskrift, leveres bilaget til godkendelse. 

Figur 1: Hovedmenu -> Ugerapport - Brugerdefineret 

 
 
 
 
 

 
 
 

 Tip: Fremstilling og print af rapporten har ingen indflydelse på de registre-
rede timer i ugesedlen eller for de tilhørende projekter. 
Ugesedlen skal stadig lukkes som beskrevet i brugervejledning A 8 

 Adgang for: Alle medarbejdere undtagen eksterne medarbejdere.
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