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Lær: Hvordan rapporten viser, hvilke projekter og faser medarbejderen er alloke-
ret til.  

Rapporten viser, hvor meget tid den valgte medarbejder har registreret på aktive 
projektfaser. Hermed skabes der et overblik, der giver mulighed for at vurdere om 
det budgetterede tidsforbrug holder.  

Rapport visning 
Figur 1: Hovedmenu -> Arbejdsopgaver 

− Vælg den ønskede medarbejder fra valglisten Medarbejder:  Default valg er 
log ind medarbejderen. 

− Vælg den ønskede rapport visning i valglisten Vis: . Rapporten kan vises i 
tabelformat, som GANTT kort, søjlediagram og i træstruktur.  

− Ved markering af Vis generelle projekter  medtages virksomhedens  
generelle projekter.  

− Klik på knappen Vis  for at fremstille rapporten med den valgte visning. 

− Medarbejderens aktive allokerede projekter listes  

− Kolonnen Allok.(t.)  viser medarbejderens allokerede timer. 

− Kolonnen Reg.(t.)  viser medarbejderens registrerede timer. Er de registre-
rede timer skrevet med rødt, er der registeret flere timer end allokeret. 
De listede timer er afrundede til nærmeste hele time. 

− Ved klik på   åbnes et pop-up vindue med medarbejderens tidsregistre-
ringer med decimal angivelse. 

Figur 2: Hovedmenu -> Arbejdsopgaver, Træ 

− Vælges Vis:  til Træ, vises de aktive allokerede projekter i en træstruktur.  
Med klik på  åbnes de underliggende projektfaser i træstrukturen .  
Medarbejderens tidsregistreringer vises med decimaler pr. fase. 

 

 

Figur 1: Hovedmenu -> Arbejdsopgaver 

 
 
Figur 2: Hovedmenu -> Arbejdsopgaver, Træ 

 
 

 Tip: Benyt linket Gem som default-visning, øverst til højre, for at gemme den 
aktuelle rapportvisning som foretrukne rapportvisning, til brug ved 
fremtidige rapport generering. 

 Adgang for: Alle medarbejdere undtagen eksterne
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