200-0160-¥A-z0g

B8 Oprette et indkgb/udlaeg

y Adgang for: Alle, undtaget eksterne brugere.

Leer: At oprette et indkegb/udleeg og knytte det til et projekt.

Ved oprettelse af indkeb/udlaeg, tilknyttes udgiften til en kunde og et projekt.
Indkegb og udlaeg bruges som grundlag for den interne afregning af medarbejde-
rens udleeg og fakturering af kunder for indkeb og udlzeg til projekter.

Opret et nyt indkeb/udleeg:

Figur 1: Hovedmenu -> Indkgb/udlaeg

- Vaelg den Kunde: @ og det Projekt: @, som udlzegget skal tilknyttes.
Figur 2: Hovedmenu -> Indkgb/udlaeg

- Veelg Udgiftstype: og Leverander: © fra valglisterne.

Udgiftstyper oprettes/eendres i systemadministration.

Manglende Leverandarer: oprettes med linket [Ny leverandor] @.

Angiv de ngdvendige virksomhedsoplysninger i Ny kunde/leverandor vinduet.
- Angiv evt. Faktura nr.: fra leveranderens faktura og Dato: © for indkegbet.

- Ifeltet Belob inkl. moms: ® skrives den fulde udgift, som den fremgar af leve-
randgrens faktura, og moms belgbet udfyldes automatisk.

- Kebets valuta vaelges fra valglisten Valuta: @. Dagskursen bliver automatisk
opdateret, men er dben for rettelse.

- Felterne Kostpris inkl. moms DKK: og Kostpris ekskl. moms DKK: © udregnes
automatisk med den valgte valuta og kurs.

- Er Avance %: aktiveret, vil der kunne lzegges en avance pa indkgbet.
Resultatet af Kostpris ekskl. moms DKK: gange Avance %: angives i feltet
Salgspris DKK:

- lvalglisten Betalingsform: angives hvilken betalingsform der blev benyttet ved
indkgbet.

- Der kan skrives en Kommentar: © til indkebt, med eventuelle forklarende
oplysninger om indkgbet. Kommentaren benyttes ved fakturering af kunden.

- Klik pa knappen Gem @ for at tilfaje indkebet/udlaegget til projektet.

- | tabellen under Hovedoplysninger, listes de tidligere tilfgjede indkgb/udleeg pa
projektet. Sa leenge udgiften ikke er bogfert, kan de enkelte udgifter redigeres
med linkene yderst til hgjre for de enkelte poster.

TimeLog Project Brugervejledning
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Figur 1: Hovedmenu -> Indkab/Udlaeg

INDKOB/ UDLEG - ASC [5ga (F2) | Personlig profi | Hizelp (F1) | Logud ]
Hovedmenu - Indksb/Udl=g

Hovedoplysninger Genveje

Kunde: Anrond IT v E Udiz=gsafregning - Indsend/Udskriv

ALT - Extranet v |[E]

& Projekt:

@ Tip: Udgiftstyper kan tifajes eller zendres | Systemadministration under Rejseudgifter og indkeb/udlzeg.

Figur 2: Hovedmenu -> Indkab/Udlaeg

TNDKOB/ UDLAG TG [Spy (F2) | Personiia profil | Hieelp (F1) |Logud ]
Hovedmenu -> Indksb/Udl=g
Hovedoplysninger Genveje
Kunde: = -3 Udlzegsafregning - Indsend Udskriv
&Prnjekt AIT - Extranet = | AIT - Extranet
Udgiftstype: Books -
& Leverandar: TimeLog Suppler + &) [nyleverancér]
Fakiura .
Dato: 05-07-2003 =&
& Belob inkl. moms: 350,00
Morms: 70,00

Valuta: DKK -+ 100

Kostpris inkl. moms DKK: | 350,00

Kostpris ekskl. moms DKK:| 280,00

Avance %: 0,00

Salgspris DKK: 280,00

Betalingsform: Private Visacard -

%

Kommentar:

?

Gem |

0

Indkeby/Udlzg (2) - AIT - Extranet

udgiftstype  |Leverandor Faktura nr. Belob Kostpris | Kostpris |Avance %
inkl. ekskl.
moms | moms

Steamiine Solutions 1356687 DKK633,20 789,00 633,20 56%  1.000,00 [Rediger | Slet]
Steamline Solutions 1356009 25% 3.500,00 Indt=egtsfort
31%  4.500,00

Udgifter registreret.

03-07-2009  U09.0015.09.0002  Software

01-05-2009 UD9.0015.09.0001  Software
Total 4.299,00 3.439,20

DKK 2.800,00  3.500,00  2.800,00

» Tip: Ved fakturering af kunder, benyttes det momsfri belab, Kostpris ekskl.
moms DKK: pa kundens faktura.
Hvis der laegges en avance pa indkgbet, benyttes belgbet fra feltet
Salgspris DKK: pa kundens faktura.
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