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y Adgang for: Alle, undtaget eksterne brugere Figur 1: Hovedmenu -> Ny Rejseafregning

REJSEAFREGHING -TSG [Seq (F2) | Personig profil | Hizelp (F1) |Logud ]

Hovedmenu -> Rejseafregning -= Ny rejseafregning

My rejseafregning Genveje
runde: Arrond IT -3 Udlzegsafreaning - IndsendUdskriv
Projekt: AIT - Extranet - [5] AIT - Extranet

Laer: At oprette en rejseafregning med tilhgrende udgiftsposter.

Ved oprettelse af rejseafregninger, tilknyttes udgifterne til en kunde og et projekt.
Rejseafregningen bruges som grundlag til den interne afregning af medarbejde-
rens udlaeg og fakturering af kunder for rejseudgifter forbundet med projekter.
Der kan ogsa tilknyttes diseter og ophold i forskellig valuta pa en rejseafregning.

Afrejse fra: United Consutants Inc.
& Afrejsedato: 1-7-2009 =
Rejsemdl: Arhus
Rejsetype: TurRetur -
Hjemkomstdato: 2-7-2009 =
& Rejsens formdl: Kravspecifikation
I

Diaeter og valuta skal aktiveres i systemadministration.

Gem
Rejseafregning (TSG): AIT - Extram
o m“m

25012008 25-01-2008 0,00 0,00 0,00 [ Rediger | Udskriv | slet]|
0,00 0,00 0,00

Opret en ny rejseafregning:
Figur 1: Hovedmenu -> Ny Rejseafregning. | cosomsto0 | o |

Malma Design TSG

- Vaelg den Kunde: @ og det Projekt: som rejseafregningen skal tilknyttes.
- Indtast rejseoplysningerne, hvor gik rejsen fra og dato, destination og hjem-
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komst @. Figur 2: Hovedmenu -> Rejseafregning -> Redigér rejseafregning -> Kaorsel
— Beskriv Rejsens formdl: © . Teksten vil optraede pa kundens faktura. e e
Klik p& Gem @ for at oprette rejseafregningen. ey i
Afrejse fra: United Consultants Inc. =
- Tidligere rejseafregninger i forbindelse med det valgte projekt, listes i tabellen :gis;;:m: b oo ER—
under hovedoplysningerne ©, og kan redigeres med linkene yderst til hgjre. vianar O g
- Figur 2: Hovedmenu -> Rejseafregning -> Redigér rejseafregning -> Kersel S B
ing: United Ct Inc. -> Arhus, i ion
- Klik pd navnet for udgiftstypen eller linket [Rediger] @ til hgjre for den gnske- [ Kostprsomn | oke |
de udgiftstype. Den gule bjlke @ viser hvilken udgiftstype der er valgt. im P
—  Kersel 0,00 N 0,00
- Ved kerselsafregning ®, indtastes triptaellerens stand for (Trip 1) og efter kor- a— ldgiter A regri 00 0 009 [redge |
sel (Trip 2). Antal kerte kilometer vises i Km feltet. Veelg Enhedspris for de kort e i - — P
kilometer og hvilken Bil der blev benyttet. Total om0 o0 o0
Klik pé link [Opret] © for at tilfgje karselsudgiften til projektet. Kol et
pmmw_m
w United Consultants Inc, | [01-07-2009 [®] [&rhus 02-07-2009 [&] 45567 45870 303 DK-2009 ~ EgenBi [Opret]
Udgifter pa regning, Dizeter og Ophold uspecificeret, bliver beskrevet pa
naste side.
»Tip: Rejseafregninger registreres uden moms pa projekterne.
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Udgifter pa regning Figur 3: Rediger rejseafregning -> Udgifter pd regning
Figur 3: Rediger rejseafregning -> Udgifter pa regning

Rediger rejseafregning Handlinger
- Klik p3 udgiftstypen Udgift pd regning @ eller linket [Rediger] yderst til hgjre. s = T
- Ret eventuelt Dato for udgiften og tilfgjes Fakturanr., Udgiftstype, Kommentar, ::3::;:1 i:f:fa(’o"emm - T
Rejsemal: hus
Betalingsform og Kostpris inkl. moms. Momsbelgbet udregnes automatisk. i Turfretr ATT-Exenet
Hjemkomstdato: 02-07-2009
- Klik pd linket [Opret] @ for at tilfgje udgiften til projektet. o i
- Er udgiften uden moms, slettes moms belgbet og der klikkes p3 linket %ﬂ_
(Opdsterfrat foje endringen il projeitet [ e R ——| R
- Valges en anden valuta ® end standard, benyttes det automatiske kursoptag o> — e 2 [Redaur )
igifter p& regning 0,00 0,00 0,00
til omregning til egen projektvaluta. Den benyttede kurs vises i feltet Kurs. Dieter Ant refstiner: 0 50 - 5,00 {Recoer
Ophold uspecificeret 0,00 - 0,00 [Rediger ]|
D i at er Total 599,94 0,00 599,94
Udgifter pa regnin: ljer
Figur 4: Rediger rejseafregning -> Dizeter e e
- Klik pa udgiftstypen Dizeter eller linket [Rediger] yderst til hojre. I“W%ﬂﬂ%
ReJSedata udfyldes automatiSk, men kan rettes efter behOV. 01-07-2009 E Ferry ~  Odden - Abletoft Company Mas + 695,00 139,00 DKK = 695,00 556,00 [Opret] |
- Angiv antallet for hvert méaltid @ pa rejsen i felterne M (morgenmaltid),
F (frokostmaltid) og A (aftenmaltid). Figur 4: Rediger rejseafregning -> Diaeter
- Veelg den tilhgrende dizetsats fra valglisten Enhedspris ©. cben, i P
— Klik pa linket [Opret] @ for at tilfgje diseterne til projektet. .dc”mm o e B o - m.m t s - lﬂllll - Topret]
Ophold uspecificeret '
Figur 5: Rediger rejseafregning -> Ophold uspecificeret Figur 5: Rediger rejseafregning -> Ophold uspecificeret 8
- Udgiftsposten Ophold uspecificeret benyttes til afregning af rejsegodtgerelse. Ophold uspecifceret — Detaljer
- Klik pa udgiftstypen Ophold uspecificeret eller linket [Rediger] yderst til hgjre. tm .,m 5 m[owlr
— Skriv en beskrivende tekst i feltet Lokation @ og vaelg den tilhgrende sats i
valglisten Enhedspris ©®
- Klik pa linket [Opret] © for at tilfaje specifikationen til projektet.
— Ophold uspecificeret afregnes pr. padbegyndt dag.
»Tip: Korselssatser, disetsatser og uspecificeret ophold, opsaettes i systemad- JTip: Alle felter med sort tekst kan redigeres/aendres.
ministration under overskriften Udgifter.
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