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B Brugerdefineret ugeseddel

y Adgang for: Alle, undtagen eksterne brugere

Laer: Hvordan man anvender den brugerdefinerede ugeseddel.

Hvis man er blevet allokeret tid pd mange projekter kan den brugerdefinerede
ugeseddel benyttes til at udvaelge de vigtigste faser. Pa den made far man et
bedre overblik ndr man skal registrere tid.

Den brugerdefinerede ugeseddel aktiveres i Systemadministrationen under Op-
seetning af tidsregistrering.

Visning af den brugerdefinerede ugeseddel

Figur 1: Hovedmenu -> Ugeseddel

— lvalglisten Filtrer ugeseddel @ vaelges Brugerdefineret ugeseddel. Klik pa knap
Vis @ for at opdatere skaermbilledet.

Opsetning af den brugerdefinerede ugeseddel

— Som standard vises kun generelle projekter i den brugerdefinerede ugeseddel.
For at tilfaje faser, klik pa linket Tilfoj projektfaser til ugeseddel... ©.

Figur 2: Tilfaj projektfaser til ugeseddel -> TILF@)J

— Under fanen TILF@J kan man enten sgge efter et projekt eller tilfaje projektfa-
ser til ugesedlen filtreret efter Kunde: @ og/eller Projekt: ©.

Figur 3: Tilfaj projektfaser til ugeseddel -> TILF@J - MINE ARBEJDSOPGAVER

— Under fanen TILF@J - MINE ARBEJDSOPGAVER vises kun de faser den aktive
bruger er allokeret til.

— Marker de aktuelle faser i afkrydsningsfelterne under Vis @eller marker for
Veelg alle @ for at veelge alle faser.

— Klik p& Gem og luk eller Gem @ for at opdatere visningen.

— For at fjerne projekter fra den brugerdefinerede ugeseddel, vaelges fanen
SKJUL ©. Fjern markeringen fra den gnskede fase og klik p& knappen Gem ®.

Se brugervejledning => A 1 for hvordan man registrerer tid i ugesedlen.
Se brugervejledning = A 9 for en praesentation af ugesedlen.

4 Tip: Hvis man veelger Gem som default visning @® under Handlinger vil uge-
sedlen som standard vise den brugerdefinerede ugeseddel.

TimeLog Project Brugervejledning
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Figur 1: Hovedmenu -> Ugeseddel

UGESEDDEL = DH [ 5eg(F2) | Persorlia profil | Hisslp (FLY | Log ud ]

Hovedmenu -> Ugeseddel

Visning Handlinger

Medarbejder:

Fitrer ugeseddel: Gem som default-visning

Los: Brugerdefineret ugeseddel
Tikg) projektfaser Hl ugesecdel.
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Figur 2: Tilfaj projektfaser til ugeseddel -> TILF@J
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