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Projektstatus, fasestatus
og projektstadier

Sadan handterer projektledere workflows i TimeLog Project
omkring ordreafvikling med angivelse af status og stadier.
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Bemaerk

Felt- og funktionsnavne samt skaerm-
billeder er baseret pa TimelLog Project
5.4, som det sa ud, da dette dokument
blev skrevet, og derfor kan de afvige
fra navn og udseende i forhold til

den nuvaerende version af TimeLog
Project.

Indledning

Dette dokument beskriver TimeLog Projects funktionalitet omkring status- og stadieangivelse
pa projekter og faser. Dokumentet henvender sig til projektledere, som @nsker at handtere
workflows omkring afvikling af ordrer i TimeLog Project.

Projektstatus og projektstadier

Projektstatus og projektstadier benyttes til sidelebende at holde styr pa projektets fremdrift
og tilstand i forhold til henholdsvis ordreafvikling over for kunden og de processer eller gates,
som projekter gennemgar internt i virksomheden. Projektstatus og projektstadie angives
uafhaengigt af hinanden pa det enkelte projekt, men der vil ofte veere en sammenhang
mellem projektets aktuelle projektstatus og projektstadie. F.eks. vil et projekt typisk have
projektstatus / gang, inden projektet pafores et stadie som Design.

Projektstatus Projektstadie

I tilbud Idé

haendelser/processer i et projekts
livscykus samt den projektstatus og
det projektstadie, der ofte vil knytte
sig til hver haendelse eller proces.

Bemeerk, at projektstadierne kan til-
passes til den enkelte virkshomhed.
De projektstadier, som vises her, er
derfor blot eksempler baseret pa en
typisk IT-virksomheds udviklings-
model.

I tilbud Foranalyse

Godkendt

Godkendt

Godkendt

Design

Udvikling

Udrulning

Afsluttet Evaluering

Arkiveret
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I TimeLog Projects
rapporter benyttes projekt-
status som filter, sa man
kan fokusere pa projekter
med en given status.

Fig.2

Den aktuelle status vises og kan
@ndres i feltet Projektstatus.

Klikker man pa knappen ved siden
af feltet, vises en rude, hvori man
kan redigere datoerne for de en-
kelte skift af status.

Projektstatus

Hvad er projektstatus?

Med projektstatus er det muligt at angive projektets ordre- og leverancemaessige fremdrift
i relation til kunden. Det vil sige, at man kan indikere, om projektet er i tilbud, om tilbudet er
godkendt, arbejdet igangsat, afsluttet etc.

De primzere formal med at angive projektstatus er

1. At tydeliggere, hvor projektet befinder sig i leveranceforlgbet.

2. At gore det muligt at sege efter (eller bortfiltrere) projekter ud fra deres placering i leve-
ranceforlgbet.

3. At give en let styring af adgangen til tidsregistrering i relation til projektets placering i
leveranceforlgbet.

I TimeLog Projects rapporter benyttes projektstatus som filter, sa man kan fokusere pa pro-
jekter med en given status.

Hver status har derudover en indvirkning pa, om der kan registreres tid og udgifter pa projek-
tet. Det gor det let at flerne projektet fra medarbejdernes uge- og timesedler, hvis projektet
enten saettes pa pause eller afsluttes.

De enkelte faseri et projekt har desuden en status, som i visse tilfaelde pavirkes af statusskifte.
F.eks. 2endres alle fasers status til Afsluttet, ndr projektet saettes til at veere afsluttet. Det gor
afslutningsprocessen let og hurtig.

Statusskifte

Skift status pa et projekt ved at veelge den relevante status og klikke pa Gem.

Hver gang projektet skifter status, logges tidspunktet for skiftet, og hvem der eendrede sta-
tusangivelsen. Det gor det muligt at se, hvornar et projekt f.eks. er godkendt eller igangsat.

Skifter man til en status, som "springer en anden status over’, dvs. gar man f.eks. fra I tilbud
til Afsluttet, udfyldes datoen ogsa for de mellemliggende statusser. Det vil sige, at gar et
projekt fra Godkendt til Afsluttet, udfyldes datoen automatisk ogsa for den mellemliggende
status  gang. Man kan altsa sige, at projektet gjeblikkeligt gennemgar alle de mellemlig-
gende statusser.

Seg efter projekt — WAC - Intrahub (P11.1856)

SSOURCEGRUPPE ~ BKONOMI *  DOKUMENTER  STATUS [&]
Actions
Projekistatus AFSLUTTET Nyt projekt
Tidsregistrering: FRA Gem som projektskabelon...
proreasocor: [
Handteret af Actions
|Z| [§]  Afdeling: »BU Services |Z| Ny kunde
Projektleder: SR (Simon Ravn Joensen) |Z| [i]  Extranetadministration
|z| [i]  Partnen: Veelg partner |z| =]
Fremdrift Log
E Projektstatus: Afsluttet 15-03-2011 |z| ' R
order X
= Fremdrift: Leveret [~]
Quots: (=)

Tillad tidsregistrering: For alle i ressourcegruppen

=]

Godkendt: 15-03-2011

E Opdateret: 15-03-2011af SR

E Lgang: 15-03-2011 E Opdateret: 15-03-2011af SR)
Standard timepris: Veelg timepris =IF amsutter: 15032011 | &) Opdateret: 15032011 aFSpI
Tidsregistrering: Tumn timetracking an Arkiv: (=]
Pause: =]
Pause: =
[Fortryd]
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Vigtigt
Uden udvidelsen TimeLog EVM sker
der en automatisk indteegtsfering ved

afslutning af faser, der afregnes efter
en fast pris.

Denne automatiske indteegtsferings-
proces og de situationer, som giver
anledning til automatisk indtaegts-
foring er beskrevet naermere i doku-
mentet Automatisk indtaegtsfering i
TimeLog Project.
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Skifter man status bagudgaende, fiernes datostemplet for alle de statusser, der ligger efter
den aktuelle status. Gar projektet f.eks. fra | gang til Tilbud, fiernes datostemplet fra status-
serne | gang og Godkendt.

Nar man klikker pa knappen ved siden af projektstatusfeltet, vises de datoer, hvor projektet
har skiftet til en given status. Datoerne kan redigeres, sa selv om man ferst pa et senere
tidspunkt har faet skiftet projektstatus, kan man aendre datoen til det tidspunkt, hvor status
reelt skiftede.

Valgmuligheder i Projektstatus

Et projekts ordre-/leveranceforlgb kan bestd af falgende trin, som alle afspejles af en status i
TimeLog Project. Det er dog ikke ngdvendigvis alle trin, som indgar i det enkelte projekts forlab.

I tilbud

Er projektet sat til projektstatus / tilbud, betyder det, at projektet ikke er pabegyndt, men at et
tilbud er under udarbejdelse eller sendt til kunden og endnu ikke accepteret. Nar projektet
har denne status, kan man med feltet S/d tidsregistrering til angive, om det skal veere muligt
at registrere tid pad projektet. Ved at lade projektet have tilbudsstatus med tidsregistrering
sldet fra er det dermed muligt at oprette et komplet projekt med betalingsplan og faser, og
desuden allokere medarbejdere, uden at projektets faser vises i medarbejdernes time- og
ugesedler. @nsker man, at det skal veere muligt at registrere tid i tiloudsfasen, f.eks. fordi
tilbudsarbejdet er fakturerbart, kan man anvende tilbudsstatus med tidsregistrering slaet til.

I TimeLog Projects belastningsrapport er det muligt at vaelge, om tilbudsprojekter skal veere
vist, sddan at man kan forecaste belastningen med eller uden projekter, som er i tilbudsfasen.
Har man i systemadministrationen aktiveret muligheden for at indtaste en forecast %, kan
man desuden angive en sandsynlighedsprocent pa projektet, sa belastningen justeres i
henhold til sandsynligheden for, om projektet bliver aktuelt.

Godkendt

Denne status har samme virkemade som statussen [ tilbud, men benyttes, nar tiloudet er
accepteret af kunden, og arbejdet endnu ikke er pabegyndt.

I gang
Er projektet sat til projektstatus / gang betyder, at projektet er under afvikling, og at der derfor
kan registreres tid og udgifter pa det.

Pause
Er projektets status sat til Pause, betyder det, at projektet er pdbegyndt og ikke afsluttet, men
at der i gjeblikket ikke arbejdes aktivt pa det.

Nar projektet har denne status, kan der ikke registreres tid og udgifter pé det, og projektet
og dets faser skjules fra alle steder, hvor der foretages tidsregistrering.

Nar projektet skifter status til Pause, beholder de enkelte faser deres aktuelle status. Dermed
er det kun ngdvendigt at skifte projektets status tilbage til / gang for igen at give mulighed
for tidsregistrering pa de faser, der kunne registreres pa, inden projektet blev sat pa pause.

Afsluttet
Afsluttet betyder, at arbejdet pa projektet er faerdigt, og at der ikke lzengere kan registreres
tid og udgifter pa det.

Nar projektet aendrer status til Afsluttet, eendres status pa projektets enkelte faser automatisk
ogsa til Afsluttet.

Arkiveret

Er projektets status sat til Arkiveret, betyder det, at projektet er udfert og helt feerdigbehandlet.
Pa denne made er det muligt at skelne mellem projekter, hvor projektarbejdet er afsluttet,
men som mangler at blive faerdigbehandlet, og projekter, som er helt faerdigbehandlede.
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Vigtigt

Et arkiveret projekt betragtes ogsa
som afsluttet. Gar projektet fra en af
de aktive statusser til at veere arkive-
ret, kan der altsa ske en automatisk
indtaegtsfering pa samme made, som
nar projektet seettes til status Afsluttet.

Fig.3

I TimeLog Projects rapporter kan
man filtrere pa den enkelte pro-
jektstatus eller pa en overordnet
status sa som Aktive projekter.

I de af TimeLog Projects rapporter, hvor man ikke kan filtrere pa projektstatus, vil arkiverede
projekter ikke veere med i rapportresultaterne.

Annulleret

Denne status anvendes, nar projektet stoppes uden at blive feerdiggjort. Det kan f.eks. skyl-
des, at projektet stoppes for afslutning, fordi det vurderes ikke at vaere rentabelt at ga videre
med det.

Annullering af et projekt giver ikke anledning til nogen automatisk indtaegtsfering. Faktu-
rerbare tidsregistreringer pa faser, der afregnes efter medgaet tid, forbliver fakturerbare og
kan dermed feerdigbehandles eller geres ikke fakturerbare i fakturamodulet. Rater pa fast
pris skjules fra fakturamodulet.

Filtre

| en raekke af TimeLog Projects rapporter er det muligt at begraense rapportens indhold alt
efter projektstatus. Rapporterne giver mulighed for at veaelge en specifik status sa som I tilbud
eller Pause, dermed vises kun projekter, som har den valgte status.

Det er ogsd muligt at veelge en overordnet status, s& som Aktive projekter og Inaktive projek-
ter. Hver af disse valgmuligheder daekker over en eller flere projektstatusser, og veelger man
f.eks. Inaktive projekter vil rapporten medtage projekter med de statusser, som er omfattet
af denne valgmulighed.

 Aktive projekter ; - |
et I nedenstdende tabel vises, hvilke statusser der er omfattet af henholdsvis Aktive projekter
:fggng og Inaktive projekter, nar man filtrerer pa overordnet projektstatus.
z::ﬂﬂgf:t Aktive projekter I tilbud
» Annulleret Godkendt
Alle projekter
I gang
Pause
Inaktive projekter Afsluttet
Arkiveret
Annulleret
Alle projekter Alle projekter uanset projektstatus
Projektstatus, fasestatus og projektstadier TI M E
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Fig. 4

| feltet Status angives status for den

enkelte fase.

Fasestatus

Hvad er fasestatus

Med fasestatus er det muligt at angive fasens fremdrift. Det vil sige, at man kan indikere, om
fasen endnu ikke er pabegyndt, om der aktivt arbejdes pa den, om den midlertidigt er sat
pa hold, eller om den er afsluttet.

Fasestatus har primaert til formal at give projektlederen mulighed for let at tillade og blokere
for tidsregistrering pa projektet, og samtidig ud fra et projektplanmaessigt synspunkt at holde
styr pa, hvilke aktiviteter der eri gang, hvilke der er afsluttet osv. | enkelte rapporter benyttes
fasestatus som filter, sa man kan fokusere pa faser med en given status.

Hver statusangivelse har en indvirkning pa, om der kan registreres tid pa den pagzeldende
fase. Derudover har statusangivelsen indflydelse pa indtaegtsfering af arbejde pa fastprisaf-
regnede faser, hvis man ikke benytter udvidelsen TimeLog EVM. Laes naermere herom i afsnit-
tet om status Afsluttet.

Projektets status pavirker i visse tilfelde status pa alle faser. Nar projektstatus skifter til Af-
sluttet eller Arkiveret, seettes status pa alle projektets faser til Afsluttet, med undtagelse af de
faser der er annulleret.

[ My fase | [ Mymiepael | Actions: Adda resource to tasks Veslg handing [+ ][ ox |
T e L L

1 Projektledelse F5378 [¥] | GE. PruJEkHEE 10-03-2011 | 10-06-2011 ||Igang 2,00 0,00 20,000

2 Programmering F5379 [ |RD.Program{= | | 10-03-2011 |[10-06-2011 || Afsluttet E| 65,00 0,00 28000 D

3 =t Bugs & test [ [RD.Test  [w|[10-03-2011 |[10-08-2011 |[Tgang  [+] 12,00 0,00 000z [

4 Levering [= | GE.Bogholdd | | 10-03-2011 || 10-08-2011 | 0,00 0,00 o005 ]

Total 85,00 000 48,003

=

Annulleret

Valgmuligheder i Fasestatus

Ikke startet

Har fasen status lkke startet, betyder det, at arbejdet pa fasen ikke er sat i gang. Nar fasen har
denne status, er det ikke muligt at registrere tid pa fasen, og fasen er skjult de steder, hvor
man kan registrere tid. Ved at lade fasen have denne status, er det altsa muligt at oprette det
komplette projekt med alle de faser, der skal benyttes - og allokere medarbejdere — uden at
fasen vises i medarbejdernes time- og ugesedler, for end det bliver relevant.

I gang
Har fasen status / gang, betyder det, at der aktivt arbejdes pa fasen, og at der derfor kan
registreres tid pa den.

Pause
Har fasen status Pause, betyder det, at fasen er pabegyndt og ikke afsluttet, men at der i
ojeblikket ikke arbejdes aktivt pa den.

Nar fasen har denne status, kan der ikke registreres tid pa den, og fasen skjules fra alle steder,
hvor der kan foretages tidsregistrering.

| feltet Projektstatus i projektets hovedoplysninger er det ogsa muligt at seette hele projektet
pa pause. Hvis projektet far pause-status, bibeholdes den aktuelle status for hver enkelt fase.
Det vil sige, at selv om projektet saettes pa pause, saettes de enkelte faser ikke pa pause. Pa
denne made kan projektet hurtigt seettes i gang igen, uden at de enkelte fasers status skal
stilles tilbage til deres tidligere status.

Projektstatus, fasestatus og projektstadier TI M E
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Afsluttet

Seettes en fases status til Afsluttet betyder det, at arbejdet pa fasen er afsluttet, og at der ikke
lengere skal kunne registreres tid pa fasen.

Anvender man ikke udvidelsen TimeLog EVM, kan det give anledning til automatisk indtaegts-
foring, nar en fase, som afregnes efter fast pris, eendrer status til Afsluttet. For en naermere
beskrivelse af, hvad der indtaegtsferes, og betingelserne for indteegtsferingen, henvises til
whitepaper dokumentet Automatisk indtzegtsfering i TimeLog Project. Skiftes der efter-
folgende status pa en fase, hvor der fandt en automatisk indtaegtsfering sted ved fasens
afslutning, annulleres denne indtaegtsfering.

Annulleret

Denne status anvendes, nar fasen stoppes uden at blive faerdiggjort. Det kan f.eks. skyldes,
at fasen stoppes for afslutning, fordi det vurderes ikke at veere rentabelt at ga videre med
den. Annullering af en fase giver ikke anledning til nogen automatisk indtaegtsfering. Fak-
turerbare tidsregistreringer pa annullerede faser, der afregnes efter medgaet tid, forbliver
fakturerbare og kan dermed faerdigbehandles i fakturamodulet. Rater pa fast pris skjules
dog fra fakturamodulet.

Projektstatus, fasestatus og projektstadier Tl ” E
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Fig. 5

Projektstadiet veelges pa projektets
hovedoplysninger i feltet Fremdrift.
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Projektstadier

Hvad er projektstadier

Projektstadier benyttes til at styre projekternes interne livscyklus. Hvis virksomhedens pro-
jekter hver iseer gar igennem fastlagte faglige procestrin eller administrative processer, kan
man med projektstadier angive, hvor i dette forlgb projektet befinder sig.

WAC - INTRALINK (P11.1603) \>SRJ [Spg (F2) | Personlig profil | Produkinyheder | Hjzelp (F1) | Log ud ]
Main Menu — Project Administration — Search Project(s) — WAC - Intralink (P11.1603)
SETTINGS PROJECT PLAN ~  RESOURCE GROUP  FINANCIALS ~ DOCUMENTS  STATUS
Edit Project Actions
Navn: WAC - Intralink Projektstatus TGANG New praject...
Nr.: P11.1603 Tidsregistrering: B Save as project template....
proietakior: [
Ordered by Handled by Actions
Kunde: Walkyier Consulting |Z| (3]  Afdeling: »BU Services E Ny kunde
Afdeling: Vzzlg afdeling Projektleder: SR (Simon Ravn Joensen) E 18] Extranet administration
Kontaktperson: Veelg kontaktperson |Z| i  Partner: Veelg partner E &
Rekvisitionsnr.:
Schedule Progress Log
Start Date: 10-03-2011 al=] Projektstatus: |Z| Created: 10-03-2011 by 51
End Date: wos-011  |[B[E Fremrift: Updated: 15-03-2011 by SR]
Vaelg projektstadie
<~ Properties Ide Shortcuts
gangsa
Type: 37. Konsulent - Mersalg (Udvikin{ « | Tilad tidsregistrering: | Leverat Redigér projekttyper
Kategori: 20. Variabel omk. [Kundeafhanqzl Standard timepris: Feerdighehandiet Redigér projektkategorier

Tidsregistrering:

Turn timetracking on

Redigér timepriser

Projektstadier adskiller sig fra projektstatus ved, at hvor projektstatus afspejler fremdrift i
forhold til kundens ordre og bruges til let at styre, hvornar der skal kunne registreres tid,
repraesenterer projektstadierne den interne behandling af projektet. Et projekt kan f.eks.
have projektstatus Afsluttet, og dermed indikere at leverancen er udfert, mens det stadig
kan mangle at gennemga flere projektstadier (f.eks. fakturering og slutevaluering) inden det
administrativt er faeerdigbehandlet.

Projektstadierne kan blandt andet anvendes til at fa et overblik over afsatte ressourcer og
ressourcebehov pa projekter, man overvejer at pdbegynde.

Eksempel

En virksomhed anvender felgende stadier: Ide, Planlaegning, Klar til udferelse, Udforelse, Leveret
og Feerdigbehandlet. Projekter, som ikke er pabegyndt, men som man overvejer at ga i gang
med, placeres i Ide-stadiet. Projekter, hvor arbejdet er pdbegyndt men ikke feerdigt, placeresi
Udfarelse-stadiet. Nar de er feerdige, skifter de til Leveret, og nar fakturering og slutevaluering
har fundet sted, skiftes stadiet til Feerdigbehandlet.

Nar virksomheden har ledige ressourcer, benyttes rapporten Projektportefalje til at danne en
liste over projekter i Ide-stadiet. Dermed far man et overblik over budgetter pa de projekter,
man kan ga i gang med og kan vurdere, hvilke projekter der stemmer overens med de ledige
ressourcer.

Tilsvarende kan man let danne en liste over projekter, som er markeret som leverede, og
derfor skal faktureres og slutevalueres.

TIME!



Opsaetning
I vinduet Systemadministration -> Projektopsaetning veelges, om projektstadier skal anvendes.

PROJEKTOPSATNING

De enkelte projektstadier saettes derefter op i Systemadministration -> Projektstadier. Her
angives for hvert projektstadie et navn samt en sortering, som bestemmer stadiets placering
i reekken af stadier.

PROJEKTSTADIER

Handlinger

Virkemade

Benytter man projektstadier, skal der ved oprettelse af et projekt angives et projektstadie i
feltet Projektstadie.

Stadiet kan lgbende skiftes ved at veelge det relevante stadie og klikke Opdater.

Hver gang projektet skifter stadie, logger TimeLog Project tidspunktet for skiftet, ligesom
det logges, hvem der foretog sendringen.

Skifter man til et stadie, som “springer en andet stadie over’, dvs. gar man f.eks. fra Ide til
Feerdigbehandlet, udfyldes datoen ogsa for de mellemliggende stadier.

Skifter man stadie bagudgaende, fiernes datostemplet for alle de stadier, der ligger efter det
aktuelle stadie. Gar projektet f.eks. fra Udfarelse til Ide, flernes datostemplet fra statusserne
Klar til udferelse og Planleegning.

Nar man klikker pa knappen ved siden af projektstadiefeltet, vises de datoer, hvor projektet
har skiftet til et givent stadie. Datoerne kan redigeres, sa selv om man ferst pa et senere
tidspunkt har faet skiftet projektstadie, kan man aendre datoen til det tidspunkt, hvor stadiet
reelt skiftede.
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Filtre

I en raekke af TimeLog Projects rapporter er det muligt at begrzaense rapportens indhold, sa
der kun medtages projekter, der befinder sig i et givent stadie. Dette er i isaer vaesentligt i
rapporter, som viser projektlister - f.eks. Sag efter projekter og Projektportefolje.
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